
SIE  HABEN  IHR  ZIEL  ERREICHT !

S C H L A G E N  S I E  J E T Z T  B E I  PAU L  M .  MÜ L L E R  AU F

BUCHHALTUNGSFACHKRAFT   
(M /W /D )

ZUR  D IREKTEN  FESTANSTELLUNG  

I N  VOLLZE I T

WIR  SUCHEN :

HABEN  WIR  I HR  I NTERESSE  GEWECKT ?

Dann kontaktieren Sie uns auf folgendem Weg. Wir freuen uns!

bewerbung@paulmmueller.com 

+49 89 613868-23 

Ansprechpartnerin: Isabella Gambs

I HRE  AUFGABEN : I HR  PROF I L :

JETZTBEWERBEN !

UNSER  ANGEBOT :

Direkte und unbefristete Festanstellung in unserem Unternehmen 

Etabliertes und erfolgreiches Importunternehmen 

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

Familiäres und außergewöhnlich sympathisches Umfeld 

Mobiles Arbeiten (nach erfolgreicher Einarbeitung) möglich  

Förderung von Weiterbildung im Aufgabenbereich 

• 

• 

• 

• 

• 

•

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

Verbuchung sämtlicher Eingangsrechnungen  

Zahlungsverkehr Inland und Ausland 

Mahnwesen 

Bearbeitung von Gelangensbestätigungen 

Unterstützung bei sämtlichen buchhalterischen 

Belangen 

Unterstützung beim Controlling 

Vorbereitung von Monats-, Quartals- und 

Jahresabschlüssen (HGB) 

Schnittstelle zu Steuerberater, Wirtschaftsprüfer, 

Rechtsanwalt und Behörden 

Unterstützung beim Büromanagement 

• 

 

• 

 

• 

• 

 

• 

• 

 

• 

 

•

Erfahrung in der (Finanz)Buchhaltung 

Vorzugsweise erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung 

Gerne mit Weiterbildung Richtung 

Finanzbuchhaltung oder Bilanzbuchhaltung 

Sehr sorgfältige, strukturierte und lösungsorientierte 

Arbeitsweise  

Teamfähigkeit sowie Kommunikationsstärke zeichnen 

Sie aus 

Gute Englischkenntnisse wünschenswert  

Computeraffinität, sicherer Umgang mit den 

gängigen Microsoft Office-Pro-Programmen

• 

• 

 

• 

 

• 

 

• 

 

• 

•


