
DU  HAST  DEIN  ZIEL  ERREICHT !

S C H L A G  J E T Z T  B E I  PAU L  M .  MÜ L L E R  AU F

SACHBEARBE I TER  (M /W /D )   
AUFTRAGSABWICKLUNG /LOG I ST I K

ZUR  D IREKTEN  FESTANSTELLUNG .

WIR  SUCHEN :

HABEN  WIR  I HR  I NTERESSE  GEWECKT ?

Dann kontaktieren Sie uns auf folgendem Weg. Wir freuen uns!

bewerbung@pmm-adria.de 

+49 89 613868-23 

Ansprechpartnerin Isabella Gambs

I HRE  AUFGABEN : I HR  PROF I L :

Auftragsabwicklung für internationale Transporte  

Terminierung und Planung der Transporte unter 

Berücksichtigung von kostentechnischen Aspekten 

Erstellung von Bestellungen und Transportaufträgen 

inkl. Vorgaben der Kartonmarkierungen 

Terminüberwachung der disponierten Aufträge 

Avisierung von Lieferterminen an unser Zentrallager 

und Kunden 

Vorbereitung der Fakturierung (Streckenlieferungen) 

Prüfung und Verarbeitung von 

Transportdokumenten / Versand 

Unterstützung der Verkaufsabteilung bei der 

Auftragseingabe 

Einkaufskontraktmonitoring  

Allgemeine administrative Bürotätigkeiten 

Übernahme eines eigenen Aufgabengebiets  

(nach erfolgreicher Einarbeitung)

• 

• 

 

• 

 

• 

• 

 

• 

• 

 

• 

 

• 

• 

•

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung, idealerweise zum/zur Kaufmann/Kauffrau 

Spedition und Logistikdienstleistung 

Interesse für den Bereich Logistik / Import / Export 

Erste Berufserfahrung in den genannten 

Aufgabenbereichen von Vorteil, gerne aber auch 

Berufsanfänger 

Gute bis sehr gute Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift, weitere Fremdsprachenkenntnisse wie 

Spanisch, Italienisch von Vorteil 

Sicherer Umgang mit MS-Office 

Kontaktfreudigkeit, Zuverlässigkeit und 

Organisationstalent zeichnen Sie aus 

Dienstleistungsorientiertes Handeln und Teamgeist 

runden Ihr Profil ab

• 

 

 

• 

• 

 

 

• 

 

 

• 

• 

 

•

JETZTBEWERBEN !

UNSER  ANGEBOT :

Direkte und unbefristete Festanstellung in unserem Unternehmen 

Etabliertes und erfolgreiches Importunternehmen 

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

Familiäres und außergewöhnlich sympathisches Umfeld 

Mobiles Arbeiten (nach erfolgreicher Einarbeitung) möglich  

Förderung von Weiterbildung im Aufgabenbereich 

• 

• 

• 

• 

• 

•


